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1. PREMESSE
Con determina del’Amministratore Delegato Prot. n. 3089 del 11/11/2021, questa
Amministrazione ha deliberato di indire la procedura per I'affidamento del servizio di recupero e
trasporto funebre di salme dall’Ospedale Riabilitativo di Alta Specializzazione S.p.A. di Motta di
Livenza (TV) - di seguito anche O.R.A.S. all’obitorio del P.O. di Oderzo (TV).

I’affidamento avverra mediante procedura negoziata con applicazione del criterio del minor
prezzo, ai sensi degli artt. 36 comma 9-bis e 95 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n.50 —

Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice).
11 luogo di svolgimento del servizio ¢ la Provincia di Treviso, codice NUTS I'TH34.

C.I1.G. n. ZF533D6CIE
II Responsabile Unico del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, ¢ il dott. Andrea Pauletti,

Direttore Amministrativo di O.R.A.S.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1 DOCUMENTI DIGARA

1) Disciplinare di Gara;

2) capitolato tecnico;

3) dichiarazione sostitutiva (allegato n. 1 al Disciplinare);

4) accordo tra Titolari e Responsabili Commissione UE 06 2021 (allegato n. 2 al Disciplinare);

5) allegati Accordo tra Titolari e Responsabili Commissione UE 06 2021 (allegato n. 3 al

Disciplinare);
6) modello offerta economica (allegato n. 4 al Disciplinare);
7) scheda dettaglio costi (allegato n. 5 al Disciplinare).

La presente procedura si svolgera, attraverso l'utilizzazione di un sistema telematico di proprieta
del’Azienda Regionale per I'lnnovazione e gli Acquisti (di seguito ARIA Spa) della Regione
Lombardia, denominato “Sintel” (di seguito per brevita anche solo “Sistema” e/o “Sintel”),
mediante il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della procedura, di presentazione, analisi,

valutazione ed aggiudicazione dell’offerta, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni.

Le modalita  tecniche per  lutilizzo di  Sintel sono scaricabili all’indirizzo

https://www.ariaspa.it/wps/portal/ Aria/Home/bandi-convenzioni/e-procurement/strumenti-



https://www.ariaspa.it/wps/portal/Aria/Home/bandi-convenzioni/e-procurement/strumenti-disupporto/guide-e-manuali

disupporto/guide-e-manuali, ove sono descritte in particolare le informazioni riguardanti la
Piattaforma di Intermediazione telematica, la dotazione informatica necessaria per la partecipazione
alla presente procedura, la registrazione alla Piattaforma e la forma delle comunicazioni da utilizzare
per la presente procedura. L.a documentazione ufficiale di gara ¢ disponibile allinterno della

piattaforma telematica Sintel.

Per la lettura della documentazione firmata digitalmente, ¢ necessario dotarsi dell'apposito software
per la verifica della firma digitale, rilasciato da certificatori iscritti all'Elenco di cui all’art. 29 del

D.Lgs. 82/2005, disponibile sul sito http://www.agid.gov.it.

2.2 CHIARIMENTI
E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti,

almeno 10 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte,

per mezzo della funzione “Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma Sintel.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi
dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno
fornite almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.
Le risposte ai chiarimenti saranno pubblicate su Sintel, “Documentazione di gara”.

In tal senso, fara fede la data di ricezione della comunicazione a Sintel. Le richieste dovranno
riportare 'oggetto della gara seguito dalla dicitura: “Richiesta chiarimenti”.

Si precisa che verranno considerati validi, per cui verra data risposta, unicamente i chiarimenti
ricevuti tramite il canale presente su Sintel “Comunicazioni della procedura”. In caso di mancato
rispetto delle predette condizioni, ovvero in caso di non corretto invio delle richieste di
chiarimento, la Stazione Appaltante non sara ritenuta responsabile della mancata risposta agli stessi.
Nei casi di comprovato malfunzionamento e/o indisponibilita prolungata del Sistema, o nel caso in
cui la ditta legalmente non sia obbligata ad avere la PEC, la Stazione Appaltante si riserva di

ricevere le richieste di informazioni e chiarimenti anche solo a mezzo email.

2.3 COMUNICAZIONI

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, nella fase di
Registrazione al Sistema, I'indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri,
lindirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5,
del Codice.

Tutte le comunicazioni nell’ambito della procedura di gara, ivi comprese le comunicazioni di


https://www.ariaspa.it/wps/portal/Aria/Home/bandi-convenzioni/e-procurement/strumenti-disupporto/guide-e-manuali
http://www.agid.gov.it/

aggiudicazione o le esclusioni, avvengono esclusivamente attraverso I'indirizzo dichiarato nella fase
di Registrazione al Sistema, di cui sopra. Le comunicazioni suddette avverranno tramite la
piattaforma Sintel e avranno pieno valore legale, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.,
in particolare dell’art. 76, comma 6 del Codice nei confronti del concorrente.

Eventuali modifiche dell'inditizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla Stazione Appaltante;
diversamente, la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle
comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende

validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunicazione recapitata al
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti
gli operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 1
subappaltatori indicati.

E onere dei concorrenti visitare la piattaforma Sintel prima della scadenza dei termini per la
presentazione delle offerte, al fine di verificare la presenza di eventuali note integrative o

esplicative.

3. OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO ED IMPORTO

L’appalto ¢ costituito da un unico lotto, al fine di assicurare unitarieta della gestione sia dal punto di
vista tecnico, sia dal punto di vista economico, consentendo alla Stazione Appaltante
Porganizzazione del servizio con un unico operatore economico di riferimento.

L’oggetto dell’appalto ¢ I'affidamento del servizio di recupero e trasporto salme da O.R.A.S. S.p.A.
all’obitorio del P.O. di Oderzo (TV) per la durata di 24 mesi, rinnovabili di 12 mesi.

L’importo a base di gara, soggetto a tibasso, al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di
legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze, ¢ pari ad € 6.000,00, quale
importo presunto per 'erogazione biennale del servizio.

Si precisa che la base d’asta ¢ stata calcolata stimando un costo di € 100,00, al netto di IVA, a salma
per un n. di trasporti presunti annuali pari a 30.

La stima dei trasporti annuali ¢ stata calcolata facendo una media sui trasporti effettuati nel triennio

2019- 2021 (fino a Settembre).



L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze, non soggetti a ribasso, per il periodo di 24
mesi, ¢ pari a € 00,00, tenuto conto che per I'appalto in questione ¢ stato valutato che non ¢
necessaria la predisposizione del D.U.V.R.L.

L appalto ¢ finanziato con fondi della stazione appaltante .

L’importo a base d’asta ha carattere presuntivo, atteso che il valore del corrispettivo sara
determinato sulla base delle prestazioni effettivamente richieste e sulla base dell’effettivo
fabbisogno. Tale importo non ¢ pertanto in alcun modo vincolante per il Committente.

Il suddetto valore include tutti i costi sostenuti dall’aggiudicataria per 'organizzazione e gestione del
servizio.

11 dettaglio delle prestazioni ¢ specificato nel Capitolato Tecnico.

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

DURATA
11 servizio in argomento decotrrera indicativamente dalle ore 24.00 del 1/01/2022 alle ore 24.00 del

31/12/2023.

RINNOVO

La Stazione Appaltante si riserva la facolta di rinnovare il contratto alle medesime condizioni per
una durata pari a 12 mesi.

11 valore relativo al petiodo di rinnovo ¢ stimato in € 3.000,00 ed ¢ al netto di Iva e/o di altre

imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.

PROROGA TECNICA

La durata del contratto in corso di esecuzione potra essere modificata, per garantire la continuita
della prestazione, per il tempo strettamente necessario alla conclusione della procedura di gara per
I'individuazione del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice, per un periodo
non superiore a 180 giorni (6 mesi) dalla data di scadenza del contratto. In tal caso, il contraente ¢
tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o piu favorevoli - prezzi,
patti e condizioni.

Si precisa che, ai sensi dell’art. 35 comma 4 del Codice, 'importo stimato complessivo dell’appalto
tiene conto di tali citate facolta. Resta inteso che, qualora la Stazione appaltante non esercitasse tali
facolta, 'aggiudicatario non potra avanzare alcuna pretesa.

Al fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, il valore massimo stimato dell’appalto, ¢ pari ad Euro

10.500,00 al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, comprensivo degli oneti per la



sicurezza dovuti a rischi da interferenze.

Si riporta di seguito il quadro economico dell’appalto:

Descrizione Durata in mesi Importo €
stimato (VA
esclusa)

Servizio  biennale  trasporto | 24 € 6.000

salme (n. 60 salme stimate)

Importo per 'eventuale rinnovo | 12 € 3.000

del servizio (n. 30 salme

stimate)
Importo eventuale | 6 € 1.500
prosecuzione contrattuale

(opzione temporale) (n. 15
salme stimate)

TOTALE 42 € 10.500,00

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE
Gli operatori economici ammessi, sono gli stessi che hanno risposto all’avviso di manifestazione di

interesse.

6. REQUISITI GENERALI
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per 1 quali sussistono cause di esclusione di cui

all’art. 80 del Codice.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi
seguenti. Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della

qualificazione richiesta dal presente Disciplinare.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA
a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura

oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato per attivita coerenti con quella



oggetto della presente procedura di gara.

Il concorrente non stabilito in Italia, ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel
quale ¢ stabilito.

b) Autorizzazione all’esercizio di attivita funebre ai sensi della Legge Regionale 4 marzo

2010, n. 18.

Per la comprova dei requisiti, la Stazione Appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi

indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

8. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC

Nella procedura in argomento non ¢ previsto alcun contributo da parte dell’operatore economico.

9. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

Per partecipare alla procedura, le Ditte interessate dovranno presentare, tassativamente entro i
termini indicati nella procedura telematica, le proprie offerte collegandosi al sito internet
www.ariaspa.it, accedendo alla piattaforma “Sintel” ed individuando la procedura in oggetto,
utilizzando gli appositi campi di ricerca resi disponibili (si veda la sezione help-guide e manuali
operatore economico all’interno del citato sito internet www.ariaspa.it).

La redazione dell’offerta dovra avvenire seguendo le cinque diverse fasi successive dell’apposita
procedura guidata di Sintel (step).

Il concorrente, tramite 1 percorsi di seguito descritti, compie le seguentioperazioni:

i) caricamento sulla Piattaforma dei documenti richiesti dagli atti digara,

i7) invio dei medesimi unitamente a quelli generati da Sintel.

La fase 7) da sola non concretizza invio dell’offerta in quanto i documenti caricati sono inseriti in
uno spazio dedicato al concorrente per la scelta dei documenti da allegare e che possono essere
modificati da parte del concorrente medesimo.

La fase 7) concretizza, se completata, Pofferta in quanto 1 documenti sono stati composti nell’area
dedicata al concorrente e confermati tramite anche firma degli hash riguardanti i singoli file (’hash
¢ un codice che identifica inequivocabilmente I'identita di tali documenti). Con la sottoscrizione di
tali codici hash il concorrente assume l'identita e paternita dei documenti inviati per 'offerta (di cui
ha controllato I'integrita e leggibilita).

In particolare, con riferimento alla presente procedura, il concorrente dovra inviare:

a) la Documentazione amministrativa della procedura (attraverso la funzionalita “Invia
Offerta”);


http://www.ariaspa.it/

b) '’Offerta economica della procedura (attraverso la funzionalita “Invia Offerta”).

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono P’offerta che non siano gia

originariamente in formato pdf, devono essere convertiti in formato pdf (salvo diverse

indicazioni).

Sintel consente al concorrente la predisposizione dell’offerta in momenti temporali differenti (step

2 e step 3 del percorso guidato “Invia offerta”), attraverso il salvataggio dei dati e 'upload dei file

richiesti in apposite aree della Piattaforma dedicate al singolo concorrente, fermo restando che

I'invio dell’offerta completa e definitiva deve necessariamente avvenire entro la scadenza del

predetto termine perentorio di presentazione dell’offerta.

Lo step 4 “Firma digitale dell’offerta” prevede che il concorrente proceda con la sottoscrizione del

“Documento d’offerta” generato da Sintel in automatico, in formato pdf, di cui al successivo

paragrafo.

La predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella propria area dedicata

non implica P'effettivo invio dell’offerta ai fini della partecipazione.

Si specifica, infatti, che l'invio della medesima ai fini della procedura di gara avviene solamente al

quinto ed ultimo step “Riepilogo ed invio dell’offerta” del percorso guidato “Invia offerta”

cliccando sulla funzione “INVIA OFFERTA” a conclusione del percorso di sottomissione.

Solamente con tale ultimo step lofferta ¢ inviata e, conseguentemente, validamente presentata;

diversamente i documenti caricati permangono nello spazio dedicato del concorrente e non

concretizzano offerta.

Il tutto, fermo trestando che detto invio dell’offerta deve necessariamente avvenite entro la

scadenza del predetto termine perentorio di presentazione dell’offerta.

Si specifica che si concretizza invio dell’offerta solamente ad esito delle operazioni descritte e

previste dal percorso “Invia offerta”. Tutti gli step del percorso “Invia offerta” devono essere

completati nella sequenza stabilita dalla Piattaforma. Il Sistema dara comunicazione del corretto

invio dell’offerta all'indirizzo e-mail indicato dall’operatore economico in fase di registrazione.

E responsabilita dei concorrenti, in ogni caso, I'invio tempestivo e completo di quanto richiesto nel

termine indicato nel bando di gara, anche atteso che la Piattaforma SinTel non accetta offerte — con

cio intendendo i documenti inviati tramite lo step “INVIA OFFERTA” sopra richiamato —

presentate dopo la data e 'orario stabiliti come termine ultimo di presentazione delle offerte.

Con riferimento alla procedura di invio telematico di offerta si specifica che ¢ obbligo del

concorrente e buona norma di diligenza professionale:

" connettersi a Sintel con un congruo anticipo prima della scadenza del termine di presentazione
delle offerte in maniera tale da inserire i dati, sottomettere ed inviare i documenti correttamente

e risolvere eventuali problematiche di comprensione del funzionamento della Piattaforma per



tempo;

* controllare il contenuto dei documenti di gara caricati sulla piattaforma verificandone I'integrita
successivamente al loro caricamento sulla Piattaforma, allo step 5 “Riepilogo ed invio
dell’offerta” del percorso guidato “Invia offerta”, ma prima dell’effettivo invio dell’offerta.
consigliato controllare detti documenti successivamente all'invio dell’offerta per un’eventuale
verifica dell’avvenuto invio, attraverso la funzionalita “Storia offerte”, fermo restando la loro
non sostituibilita dopo il decorso di tale termine.

Si sottolinea che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su Sintel

non comporta I’invio dell’offerta alla stazione appaltante.

L’invio dell’offerta avverra soltanto mediante ’apposita procedura da effettuarsi al termine

e successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su Sintel della

documentazione che compone P'offerta. Si suggerisce al Concorrente di verificare di avere

completato tutti i passaggi richiesti da Sintel per procedere all’invio dell’offerta. In ogni
caso Sintel dara comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta.

La presentazione dell’offerta mediante Sintel, infatti, ¢ a totale ed esclusivo rischio del procedente,

il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima,

dovuta, a titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti/incompatibilita degli

strumenti telematici utilizzati con la piattaforma Sintel, a difficolta di connessione e trasmissione, a

lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilita

della Stazione Appaltante.

Nel caso di accertato malfunzionamento del Sistema, la Stazione Appaltante si riserva, comunque,

la facolta di adottare i provvedimenti che dovesse ritenere necessari.

Al concorrente ¢ richiesto di allegare, quale parte integrante dell’offerta, i documenti specificati nei

successivi paragrafi. Si raccomanda la massima attenzione nell'inserire detti allegati nella sezione

pertinente e, in particolare:

* diallegare i documenti richiesti;

* di non indicare o, comunque, di non fornire i dati dell’Offerta economica in sezioni diverse da
quella relativa alla stessa, pena I'esclusione dalla procedura. La Stazione Appaltante non sara
responsabile per la mancata osservazione delle prescrizioni sopra descritte.

La documentazione amministrativa ¢ 'offerta trasmesse dal concorrente a Sintel sono mantenute

segrete e riservate dal Sistema e conservate in appositi e distinti documenti informatici (o file,

denominati “buste telematiche” amministrative, tecniche, economiche).

In caso di partecipazione alla procedura in forma associata, R.T.I. costituito o costituendo e

Consorzio, sara 'impresa mandataria o designata tale ad utilizzare ed operare in Piattaforma come

unico soggetto abilitato ad operare attraverso la medesima.



In merito alle diverse modalita di forma di aggregazione ed alle modalita di registrazione a SinTel
per la partecipazione in forma aggregata, si rimanda a quanto indicato Modalita Tecniche utilizzo
Piattaforma Sintel (Allegato n. 6)

Per le modalita di sottoscrizione dei documenti che compongono l'offerta, si veda quanto stabilito
nel presente Disciplinare.

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell'Unione europea, le dichiarazioni
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.t. 445/2000; per i concotrenti non aventi
sede legale in uno dei Paesi dell’'Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato diappartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, P'offerta
tecnica e Pofferta economica devono essere sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o
suo procuratore o institore.

Per ciascun dichiarante, ¢ sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in
presenza di piu dichiarazioni su piu fogli distinti.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83,
comma 3, 86 e 90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua
straniera e testo in lingua italiana, prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del
concotrrente assicurare la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti contenuti nella
busta 1, si applica l'art. 83, comma 9 del Codice.

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari, ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del
Codice. L’offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 gg. dalla

scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in
corso, la Stazione Appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del
Codice, di confermare la validita dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un
apposito documento attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima
data.

Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione Appaltante sara considerato come rinuncia del

concorrente alla partecipazione alla gara.
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10. SOCCORSO ISTRUTTORIO

E’ applicabile la disciplina del soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.
L’irregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di
attestare I'esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e
documenti/element a corredo dell’offerta. Nello specifico, valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura di gara;

- l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle
false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, puo
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti ¢ comprovabili con
documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di
partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo),
entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48,
comma 4 del Codice) sono sanabili.

Al fini della sanatoria, la Stazione Appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non
superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Opve il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta,
la Stazione Appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine

perentorio a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione del
concorrente dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della Stazione
Appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei

certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

11



11.“CONTENUTO BUSTA “1” - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” — STEP
1

Al primo step del percorso guidato “Invia offerta”, con riferimento alla Documentazione
amministrativa, ¢ necessario predisporre i documenti di seguito elencati, da allegare a Sistema,
nell’apposito campo “Documentazione amministrativa 17, in una cartella compressa (non firmata
digitalmente) in formato elettronico .zip ovvero .rar ovvero .7z ovvero equivalenti software di
compressione dati (si fa presente che nel caso in cui lo spazio a disposizione nella cartella
“Documentazione amministrativa 1”7 (100 MB) non sia sufficiente, il concorrente potra inserire la
restante documentazione nelle ulteriori cartelle a  disposizione denominate “Documentazione

amministrativa 27, “Documentazione amministrativa 3” etc.).

La busta “1” dovra contenere i secuenti documenti.

11.1.  Dichiarazione sostitutiva (redatta secondo il modello di cui all’allegato 1 al Disciplinare)

firmata digitalmente dal legale rappresentante (in caso di firma da parte di soggetto diverso

dovra essere prodotta copia dell'atto attestante i poteri di firma del sottosctittore).
Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale 'impresa partecipa alla gara (impresa
singola, consorzio, RT1, coassicurazione, aggregazione di imprese di rete, GEIE).
In caso di partecipazione in RTI o coassicurazione, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di
rete, GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il
ruolo di ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata).
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara;
qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concotre, si intende che lo stesso
partecipa in nome e per conto proprio.
LLa domanda ¢ sottoscritta:
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla
mandataria/capofila.
- nel caso di raggruppamento temporaneo, coassicurazione o consorzio ordinario non
ancora costituiti, da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;
- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In
particolare:
a. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di

partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di
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0rgano comune;

b. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di
soggettivita giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.I. 10 febbraio 2009, n. 5, la
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni di organo
comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;

C. se la rete ¢ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢
sprovvista di organo comune, oppure se I'organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione
richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta
dallimpresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di
partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al
contratto di rete che partecipa alla gara.

11.2)  Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati
v per 1 raggruppamenti temporanei gia costituiti:

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per
atto pubblico o scrittura privata autenticata.
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del
setvizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di setvizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati;

v per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti:
- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE con indicazione del soggetto designato
quale capofila.
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del
setvizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici consorziati;

v per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora

costituiti:

- dichiarazione attestante:
a) I'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale
con rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b) I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come mandataria
che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del

setvizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno
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eseguite dai singoli operatori economici riuniti 0 consorziati;

v per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di
un organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica:

- copia del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con
indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per
quali imprese la rete concorre;

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in
caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti economici aggregati
in rete.

v per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di
un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di soggettivita giuridica:

- copia del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, recante
il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il
contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del
D.Lgs. n. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non puo ritenersi sufficiente e sara obbligatotio
conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art.
25 del D.Lgs. n. 82/2005;

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in
caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatoti economici aggregati
in rete;

v per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di
un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista di organo
comune, ovvero, se I'organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa
nelle forme del RTT costituito o costituendo:

- in caso di RTT costituito: copia del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. n. 82/2005
con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria,
recante l'indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della
fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite
dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con
mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs. n. 82/2005, il mandato deve
avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del
D.Lgs. n. 82/2005;

- in caso di RTI costituendo: copia del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
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scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. n.
82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete,
attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;

C. le parti del setvizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di setvizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria con
scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art.
24 del D.Lgs. n. 82/2005, il mandato dovra avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. n. 82/2005.

LLa mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi, della domanda e
delle dichiarazioni richieste quale documentazione amministrativa, fatto salvo quanto di volta in
volta precisato, obbliga la ditta partecipante a rendere, integrare o regolarizzare tali elementi entro il
termine (non superiore a 10 giorni) che sara assegnato da O.R.A.S.

L’inutile decorso del termine comportera 'esclusione della ditta partecipante dalla gara.

1l dichiarante allega:

a) copia fotostatica di un documento d’identita del sottoscrittore;

b) copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del
concorrente risulti I'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi

risultanti dalla visura.

11.3 Accordo tra Titolari e Responsabili Commissione UE 06 2021 (allegato n. 3 al

Disciplinare) debitamente firmato digitalmente dal Legale Rappresentante dell’Impresa offerente;

11.4  allegati Accordo tra Titolari e Responsabili Commissione UE 06 2021. Tale documento,
che fa riferimento a quello di cui al punto 11.3, dovra essere restituito debitamente compilato ove

richiesto e sottoscritto con firma digitale dal Legale Rappresentante.

Per quanto non indicato si rimanda alle Modalita Tecniche utilizzo Piattaforma Sintel
(Allegato n. 6).
Si precisa, altresi, che, qualora ’operatore necessiti di allegare piti di un documento per

campo Sintel, essi dovranno essere aggregati in un unico file compresso (non firmato
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digitalmente) in formato elettronico .zip ovvero .rar ovvero .7z ovvero equivalenti software
di compressione dati, come meglio precisato nelle Modalita Tecniche utilizzo Piattaforma

Sintel.

12. CONTENUTO DELLA BUSTA 2 - DOCUMENTAZIONE TECNICA - STEP 2
Allo step 2 del percorso guidato “Invia offerta”, 'operatore economico non deve inserire alcuna

documentazione, poiché la presente procedura non prevede offerta tecnica. L’operatore economico

deve quindi cliccare su “Avanti” e procedere con la sottomissione dell’offerta economica, come di

seguito descritto.

13. CONTENUTO DELLA BUSTA 3 -OFFERTA ECONOMICA” - STEP 3

Allo step 3 “Offerta economica” del percorso guidato “Invia offerta”, il concorrente, pena
Pesclusione dalla gara, dovra operare a Sistema formulando e presentando una Offerta
economica.

Il concorrente dovra compilare ed allegare negli appositi campi predisposti nel sistema, I'offerta
dettagliata secondo lo Schema di Offerta economica Allegato 4 al presente Disciplinare, da

caricare sia in formato xls, sia in formato pdf. L’offerta nella versione pdf deve essere

firmata digitalmente, costituisce parte integrante dell’offerta economica ed ¢ richiesta a

pena di esclusione.

In tale documento dovranno essere riportati, tra le varie cose:

- la ragione sociale, il codice fiscale, la partita IVA e la sede legale della Ditta;

- la qualifica ed il nominativo del firmatario;

- la dichiarazione di esprimere in nome e per conto della Societa offerente I'offerta economica
avendo preso visione dell'intera documentazione di gara e di accettare le norme e condizioni

contenute nel Capitolato tecnico;

- Iimporto in euro del costo unitario per ogni singolo trasporto;

- TIimporto complessivo per il periodo di 24 mesi (calcolato su un numero presunto di trasporti
salme paria 60 nel biennio considerato)

L’offerta dovra avere validita per un periodo di 180 giorni dalla data di scadenza del termine

fissato per la sua presentazione.

Oltre alla compilazione dello Schema di Offerta Economica (Allegato 4) va compilata anche la
scheda di dettaglio costi (Allegato n.5), da cui si possa evincere le valutazioni dell'operatore per

la formulazione offerta.

ATTENZIONE: Entrambi gli Allegati n. 4 e 5 vanno caricati nello Step 3 “offerta

Economica”
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Non saranno accettate offerte condizionate, né offerte parziali; inoltre non saranno accettate

offerte alternative e non sono ammesse varianti al capitolato, a pena di esclusione.

Infine il concorrente, per la compilazione dell’offerta economica di sistema, dovra, pena
Pesclusione dalla gara:

a. indicare a Sistema, nell’apposito campo “Offerta economica”, il totale complessivo per
il periodo di 24 mesi per ’espletamento del servizio (calcolato su un numero presunto

di trasporti salme pari a 60 nel biennio considerato), espresso in Euro;

Attenzione: tale valore & al netto dei “Costi della sicurezza derivanti da interferenza” e

quantificati dalla Stazione appaltante, non modificabili

Sulla base delle modalita previste per esecuzione del presente servizio, nonché in considerazione
di quanto indicato con determina dall’Autorita di Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e
forniture del 5 marzo 2008, si ritiene che i costi della sicurezza derivanti da “interferenze”

siano, allo stato attuale, pari a zero.

Attenzione: il valore indicato nel campo grigio “Offerta economica complessiva”, non

modificabile e di sola consultazione, ¢ dato dalla somma tra il valore inserito nel campo

“Offerta economica” e il valore inserito nel campo “Costi della sicurezza derivanti da

interferenza (quest’ultimo non modificabile).

La graduatoria e ’anomalia dell’offerta saranno calcolati esclusivamente sul valore inserito

nel campo “Offerta economica”.

Sono inammissibili le offerte economiche che superino 'importo a base d’asta indicato

nell’art. 3 del presente Disciplinare.

Poiché la piattaforma Sintel consente di inserire un solo prezzo, il concotrente dovra
indicare solo 'importo complessivo offerto in ribasso sull’importo negoziabile — a pena di

esclusione. Solamente tale prezzo verra considerato ai fini dell’aggiudicazione.

Qualora la Stazione Appaltante rilevi una discordanza tra 'importo complessivo offerto inserito in
piattaforma e quanto indicato nell’Allegato 4, l'offerta verra esclusa se ritenuta equivoca e non

certa.

In caso di partecipazione in R.'T.I. o Consorzio il documento “Offerta economica” generato da
SINTEL e il modello di offerta economica (Allegato 4), pena Pesclusione, dovranno essere
sottoscritti con firma digitale, secondo le Modalita Tecniche utilizzo Piattaforma Sintel” (cio
puo avvenire con piu firme in un unico documento o pit documenti identici ciascuno sottoscritto

dalla rispettiva impresa raggruppanda) secondo le modalita indicate in precedenza che qui si
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riepilogano.
I singoli documenti economici devono essere sottoscritti dal legale rappresentante del concorrente,

suo procuratore o institore.

In caso di partecipazione in forma plurisoggettiva, Pofferta tecnica dovra essere sottoscritta dai

titolari o legali rappresentanti o procuratori di tutte le Societa del raggruppamento.

Nel caso di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. ¢) del Codice, la domanda ¢ sottoscritta

dal consorzio medesimo.

Il concorrente allega:

- copia fotostatica di un documento d’identita del sottoscrittore;

- copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del
concorrente risulti 'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi

risultanti dalla visura.

Si fa presente che non saranno accettate offerte condizionate, né offerte parziali; inoltre,

non saranno accettate offerte plurime o alternative.

skkkokok
Firma digitale dei prezzi offerti - Step 4
Il concorrente dovra obbligatoriamente, allo step 4 del percorso “Invia offerta™:
1. scaricare dalla schermata a Sistema denominata “Firma digitale dell’offerta”, il documento
d’offerta in formato pdf riportante le informazioni immesse a Sistema — ma non ancora sottoscritte
— quali il prezzo offerto oltre ad altre informazioni e dati immessi dal concorrente stesso (tra cui i
codici hash in precedenza descritti, la cui sottoscrizione assicura la paternita dei file e del loro
contenuto alconcorrente);
2. sottoscrivere il predetto documento d’offerta, scaricato in formato pdf riepilogativo dell’offerta.
La sottoscrizione dovra essere effettuata tramite firma digitale dal legale rappresentante del
concorrente. Si rammenta che eventuali firme multiple su detto file pdf dovranno essere apposte
unicamente in modalita parallela come meglio esplicato nelle Modalita Tecniche utilizzo
Piattaforma Sintel (Allegato n. 6)
3. allegare a Sistema il documento d’offerta in formato pdf sottoscritto di cui al precedente punto

2, quale elemento essenziale dell’offerta.

Si rammenta che il pdf d’offerta di cui al precedente punto 2 costituisce offerta e contiene elementi

essenziali della medesima. Il file scaricato non puo pertanto essere modificato sotto pena
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d’esclusione in quanto, le eventuali modifiche costituiscono variazione di elementi essenziali.

Le eventuali modifiche degli hash saranno segnalate dal Sistema e oggetto di valutazione da parte

della commissione e, se ritenute essenziali, saranno oggetto di esclusione.

Si precisa che per le modalita di sottoscrizione i concorrenti dovranno attenersi altresi a quanto
disposto nelle Modalita Tecniche utilizzo Piattaforma Sintel. In caso di offerta che debba
essere sottoscritta da pit imprese, cid potra avvenire con piu firme in un unico documento
o piu documenti identici, ciascuno sottoscritto dalla singola impresa.

Riepilogo ed invio dell’offerta — Step 5

Solo a seguito dell’'upload di tale documento d’offerta in formato pdf sottoscritto come richiesto, il
concorrente pud passare allo step 5 “Riepilogo ed invio dell’offerta” del percorso “Invia offerta”
per completare la presentazione effettiva dell’offerta mediante la funzionalita “INVIA OFFERTA”
che, si rammenta, dovra avvenire entro e non oltre il termine perentorio di presentazione delle
offerte.

Gli step precedenti del percorso “Invia offerta” per quanto correttamente completati e corredati
dal salvataggio della documentazione non consentono e non costituiscono leffettivo invio
dellofferta. La documentazione caricata e salvata permane infatti nello spazio telematico del
concorrente e non ¢ inviata al Sistema.

Alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, le offerte pervenute non possono

essere piu ritirate e sono definitivamente acquisite dal Sistema.

14. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L’appalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell’offerta al prezzo piu basso, ai sensi dell’art. 30,

comma 9-bis del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i.,, con individuazione ed esclusione automatica delle
offerte anomale, come previsto dall’articolo 97 comma 1 e comma 8 del Decreto Legislativo 18

aprile 2016, n. 50 e successive modifiche ed integrazioni.

15. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA 1 -
VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Come gia anticipato al precedente art. 13, allo scadere del termine fissato per la presentazione delle
offerte, le stesse sono acquisite definitivamente dal Sistema e, oltre ad essere non pit modificabili o

sostituibili, sono conservate dal Sistema medesimo in modo segreto, riservato e sicuro.

Sintel, al momento della ricezione dell’offerta, ottempera alla prescrizione di cui al comma 5
dell’art. 58 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i. inviando al concorrente una PEC di notifica del corretto

recepimento dell’offerta presentata.
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In considerazione del fatto che la Piattaforma SinTel garantisce la massima segretezza e
riservatezza dell’offerta e dei documenti che la compongono e, altresi, la provenienza,
Pidentificazione e Pinalterabilita dell’offerta medesima, ’apertura delle “buste telematiche”
contenenti la documentazione amministrativa, tecnica ed economica avverra in sedute

riservate.

II Seggio di Gara, previa comunicazione della data di svolgimento tramite la sezione

“Comunicazioni procedura”, nella prima seduta procedera a:
- aprire la BUSTA telematica 1 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA;

- verificare la completezza e conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto

nel presente disciplinare;
- attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente art. 10;
- redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte.

Al sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la Stazione Appaltante si riserva di
chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i
documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto

svolgimento della procedura.

16. APERTURA DELLA BUSTA 3 - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
ECONOMICHE

11 Seggio di Gara, in seduta riservata, previa comunicazione della data di svolgimento tramite la
sezione “Comunicazioni procedura”, procedera all’apertura delle “BUSTA 3 telematica —
OFFERTA ECONOMICA” e, quindi, alla relativa valutazione, che potra avvenire, anche in

successiva seduta riservata, secondo il criterio di aggiudicazione di cui all’art. 14.

Nel caso in cui piu operatori offrano il medesimo importo che risulti essere il piu basso, si
procedera a richiedere un ulteriore ribasso in seduta pubblica al fine di poter procedere

all’aggiudicazione.

Al sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la Stazione Appaltante si riserva di
chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i
documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto

svolgimento della procedura.

Allesito delle predette operazioni, il Sistema consentira la visualizzazione della classificazione
delle offerte ammesse secondo la graduatoria decrescente delle offerte in ragione del punteggio

attribuito a ciascun concortrente.
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Allesito delle operazioni di cui sopra, il Seggio di Gara procede ai sensi di quanto previsto all’art.

21, qualora non vi siano offerte anormalmente basse.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del
Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, 'offerta appaia anormalmente

bassa, il Seggio di Gara, chiude la seduta, che procedera secondo quanto indicato al successivo

art. 20.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, il Seggio di
gara procedera, sempre, ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da
disporre per:

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero I'inserimento di

elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste nn. 1 ¢ 2

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative, nonché irregolari, ai
sensi dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di

gara, ivi comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del
Codice, in quanto il Seggio ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura
della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in

p p

aumento rispetto all'importo a base di gara.

- offerta uguale o in aumento rispetto all'importo a base di gara.
La Stazione Appaltante si riserva, in ogni caso, la facolta di riaprire i termini della presente
gara oppure di sospendere, modificare, revocare od annullare totalmente, od anche
parzialmente, la gara, cosi come di aggiudicarla solo in parte, con provvedimento motivato,

senza che le Ditte concorrenti possano vantare diritto alcuno o pretese di sorta.

17. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Il criterio di aggiudicazione ¢ quello del prezzo piu basso, con individuazione ed esclusione
automatica delle offerte anomale, ai sensi dell’articolo 97 comma 8 del Decreto Legislativo 18 aprile
2016, n. 50 e successive modifiche ed integrazioni, con le modalita previste di cui ai commi 2 e 2 -

bis, a seconda delle differenze numeriche dei partecipanti ivi contemplate.

Non si procedera inoltre ad esclusione automatica nel caso in cui il numero delle offerte ammesse

sia inferiore a dieci.

Non si procedera ad alcun calcolo per la determinazione della soglia di anomalia nel caso in cui il

numero delle offerte sia inferiore a cinque.

Resta in ogni caso ferma la facolta di O.R.A.S. di valutare la congruita di ogni offerta che, in base
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ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa ai sensi dell’articolo 97 comma 6 del Decreto

Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modifiche ed integrazioni.

18. CORRISPETTIVI E TRACCIABILITA

I1 pagamento sara effettuato nel rispetto dei termini previsti in capitolato tecnico.

I pagamenti saranno effettuati sul conto corrente intestato alla Compagnia Assicurativa di cui
pag pag

quest’ultima dovra fornire il codice IBAN in sede di stipula del Contratto. Il Contratto dovra
prevedere una clausola secondo cui la Ditta aggiudicataria si impegna a che il predetto conto operi

nel rispetto della Legge 13 agosto 2010 n. 136 e ss.mm.ii.

Sempre in sede di stipula del Contratto la Ditta aggiudicataria ¢ tenuta a comunicare le generalita e

il codice fiscale del/i delegato/i ad operare sul/i predetto/i conto/i alle Aziende Sanitarie.

La Ditta aggiudicataria comunichera tempestivamente e comunque entro e non oltre 7 giorni dalla
modifica qualsivoglia variazione intervenuta in ordine ai dati relativi agli estremi identificativi del/i
conto/i corrente/i dedicato/i nonché le generalita (nome e cognome) e il codice fiscale delle

persone delegate ad operare su detto/i conto/i.

Scaduti i termini di pagamento senza che sia stato emesso il mandato, al creditore possono essere
corrisposti, a fronte di specifica richiesta, gli interessi moratori nei termini disposti per legge salvo

diverso accordo tra le parti.

Qualora si verificassero contestazioni, i termini di pagamento rimarranno sospesi e riprenderanno a

decorrere con la definizione della pendenza.

O.R.AS., a garanzia della puntuale osservanza delle clausole contrattuali, puo sospendere, ferma
restando I'applicazione delle eventuali penalita, i pagamenti della Ditta aggiudicataria cui siano state
contestate inadempienze nell’esecuzione della fornitura, fino a che non si siano poste in regola con

gli obblighi contrattuali (art. 1460 codice civile).

Per assicurare la tracciabilita dei flussi finanziari, prevista dall'art. 3 della L. 136/2010 e s.m.i., la
Ditta aggiudicataria, dovranno utilizzare conti correnti bancari o postali, accesi presso banche o
presso la societa Poste Italiane Spa, dedicati anche in via non esclusiva alle commesse pubbliche,
fermo restando quanto previsto dal comma 5 del medesimo art. 3 della L. 136/2010 e s.m.i.. Tutti i
movimenti finanziari relativi al presente appalto devono essere registrati sui conti correnti dedicati
e, salvo quanto previsto al comma 3 del medesimo art. 3 della L. 136/2010 e s.m.i., devono essete
effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario, ovvero con altri strumenti di

pagamento idonei a consentire la piena tracciabilita delle operazioni.
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19. AGGIUDICAZIONE DELI’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

Allesito delle operazioni di cui sopra il Seggio di Gara, qualora vi sia stata verifica di congruita delle
offerte anomale — formulera la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha
presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo all’Area Affari

Generali e Legali tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

Delle operazioni suddette, il Seggio di Gara redigera apposito Verbale che verra inviato ai
concorrenti tramite I'area “Comunicazioni procedura”. La comunicazione tramite l'area
“Comunicazioni procedura” ¢ valida agli effetti di cui all’art. 76 del D. Lgs 50/2016 e s.m.i.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente od idonea in relazione all’oggetto del contratto, la
Stazione Appaltante si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95,
comma 12 del Codice.

La stazione appaltante si riserva, altresi, la facolta di non aggiudicare la gara anche nel caso in cui
all’esito della valutazione tecnica, permanga una sola offerta.

I’ Amministrazione si riserva la facolta di aggiudicare il servizio in questione anche in presenza di
una solo offerta, purché congrua.

La verifica dei requisiti generali avverra, ai sensi dell’art. 85, comma 5 del Codice, sull’offerente cui
la Stazione Appaltante ha deciso di aggiudicare appalto.

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede
al concorrente cui ha deciso di aggiudicare 'appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del
Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con
riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del
medesimo Codice.

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi
degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l'appalto, con Determina
del’ Amministratore Delegato di O.R.A.S.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca
dell’aggiudicazione, alla segnalazione al’ANAC. La stazione appaltante aggiudichera, quindi, al

secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nellipotesi in cui Pappalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente
collocato al secondo posto nella graduatoria, 'appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti,
scorrendo la graduatoria.

All’atto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da
calcolare sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del Codice.
11 contratto sara stipulato “in modalita elettronica, mediante lettera commerciale”.

11 contratto ¢ soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla 1. 13 agosto
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2010, n. 136.

L’ Amministrazione si riserva la facolta insindacabile di revocare od annullare totalmente, od anche
parzialmente, la procedura, mediante invio di apposita nota, senza che la Ditta
pattecipante/offerente possa avanzare alcuna pretesa di compenso/indennizzo per spese sostenute,
nei casi di seguito riportati: I”Amministrazione si riserva la facolta insindacabile di revocare od
annullare totalmente, od anche parzialmente, la procedura, mediante invio di apposita nota, senza
che la Ditta pattecipante/offerente possa avanzare alcuna pretesa di compenso/indennizzo pet

spese sostenute, nei casi di seguito riportati:

- per mutate esigenze, anche organizzative della Stazione Appaltante.

20. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Per le controversie derivanti dal contratto ¢ competente il Foro di Treviso, rimanendo

espressamente esclusa la compromissione in arbitri.

21. TUTELA DEI DATI PERSONALI

Obblighi informativi della Stazione Appaltante ai sensi degli art. 13-14 del RGPD UE
2016/679

L’Ospedale Riabilitativo di Alta Specializzazione di Motta di Livenza (ORAS) in qualita di “Titolare
del trattamento” ¢ tenuto a rendere precise informazioni, ai sensi degli artt. 13 e 14 del
Regolamento generale UE per la protezione dei dati personali 2016/679, sull’utilizzo che verra
fatto dei dati personali.

11 trattamento dei dati personali viene effettuato perché ¢ necessario nell’ambito della gestione delle
procedure di gara e, successivamente per la stipula del contratto, ai sensi dell’art. 6 pa 1, lett b, per
adempiere agli obblighi di legge cui ¢ soggetto il titolare ai sensi dell’art. 6 pa. 1, lett. c, e,
relativamente al trattamento dei dati giudiziari ai sensi dell’art. 10 del citato Regolamento. Tali dati
vengono forniti direttamente dall’interessato o tramite terzi, in quest’ultimo caso i dati derivano
dalle verifiche effettuate sulle autocertificazioni rese dall’operatore ai fini della stipula contrattuale
(quali a titolo esemplificativo e non esaustivo quelli derivanti dalla consultazione del casellario
giudiziale, dal documento unico di regolarita contributiva (DURC) e piu in generale dalla verifica
sul possesso di tutti i requisiti di carattere generale (di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii. -
Codice appalti), dalla verifica delle condizioni soggettive (es. art. 1, comma 52, I.. 190/2012) e dei
requisiti speciali, se previsti.

Il trattamento avverra tramite soggetti interni autorizzati e delegati al trattamento dei dati e soggetti
esterni il cui intervento ¢ necessario per adempiere obbligazione contrattuale e gli obblighi ad essa

annessi, in qualita di responsabili esterni di trattamento ai sensi del art 28 del regolamento UE

24



2016/679, mettendo in atto adeguate misutre tecniche e organizzative per garantire un adeguato
livello di sicurezza e riservatezza che consenta di tutelare i diritti e le liberta fondamentali degli
interessati e nel pieno rispetto delle disposizioni di legge e regolamentari.

I dati potranno essere comunicati e/o trasmessi soltanto ai soggetti cui la comunicazione ¢ prevista
per legge o per ordine di autorita di vigilanza, governative o altre autorita competenti, nonché per
I'esecuzione degli obblighi contrattuali ed ad altri soggetti interessati ai sensi della Legge 7 agosto
1990, n. 241 e s.m.i. e del D.Lgs 50/2016 “Codice dei contratti pubblici”. I dati raccolti e trattati
per I'instaurazione, la prosecuzione e la corretta gestione del contratto verranno conservati per tutta
la durata del rapporto contrattuale ed anche successivamente, nei limiti e nei tempi necessari per
I’espletamento degli obblighi di legge e per 1 relativi obblighi amministrativi, contrattuali contabili e
fiscali.

I’Operatore economico potra rivolgersi al Responsabile della Protezione dei Dati del’Ospedale
Riabilitativo di Alta Specializzazione S.p.a. Via Padre Leonardo Bello, 3/C 31045 Motta di Livenza
tel 0422-287339  e-mail rpd@ospedalemotta.it  pec rpd@pec.ospedalemotta.it. per avere
informazioni e segnalare eventuali problemi o disguidi inerenti i dati personali, nonché per
esercitare i diritti previsti al CAPO III DEL Regolamento Generale UE 2016/679.

21.2. Ruoli e responsabilita

I’Ospedale Riabilitativo di Alta Specializzazione di Motta di Livenza (di seguito O.R.A.S. S.p.a.), in
qualita di Titolare del Trattamento dei dati personali, ¢ tenuto ad adempiere gli obblighi imposti dal
RGPD 2016/679, in materia di protezione dei dati personali e, pertanto, ad adottare un modello
organizzativo coerente con la predetta normativa.

La legge consente di designare come responsabili del trattamento soggetti che per esperienza,
capacita ed affidabilita forniscano garanzie sufficienti per mettere in atto misure tecniche e
organizzative adeguate in modo tale che il trattamento soddisfi i requisiti previsti dal corpus
normativo privacy e garantisca la tutela dei diritti dell'interessato. I’Operatore Economico scelto
deve possedere esperienza, capacita ed affidabilita sufficienti per mettere in atto misure tecniche e
organizzative adeguate a garantire I'integrita, la disponibilita e I’accessibilita dei dati trattati, nonché
la tutela dei diritti degli interessati e fornire idonea garanzia del pieno rispetto dei requisiti del
RGPD 2016/679 e delle disposizioni vigenti in

materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza.

Per la corretta esecuzione del servizio oggetto del presente documento, la ditta aggiudicataria
trattera dati personali di soggetti la cui titolarita ¢ in capo al’lORAS, pertanto, in adempimento a
quanto previsto dalla normativa vigente in materia di protezione dei dati personali la ditta
aggiudicataria si configura “RESPONSABILE ESTERNO DEL TRATTAMENTO DEI

DATI PERSONALI” ai sensi dell’art. 28 del Regolamento Generale UE 679/2016, come definito
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dall’art. 4 n. 8) del GDPR secondo il quale il Responsabile al trattamento dei dati ¢ “la persona
fisica o giuridica, 'autorita pubblica, il servizio o altro organismo che tratta dati personali per conto
del titolare del trattamento”. I trattamenti dei dati personali e particolari che verranno effettuati da
parte dell’aggiudicatario, “Responsabile del trattamento”, sono disciplinati dalle clausole
contrattuali tipo tra titolari del trattamento e responsabili del trattamento, e relativi allegati,
adottate dalla Commissione Europea del 4 giugno 20217 (di seguito “clausole”) che vincoleranno il
“Responsabile” al rispetto degli obblighi e dei diritti del’ORAS, “Titolare del trattamento”. Tali

clausole e relativi allegati sono parte integrante del presente documento.

22. MODELLO ORGANIZZATIVO D.LGS. 231/2001 E CODICE ETICO

Con riferimento a quanto previsto dal Decreto Legislativo 8 giugno 2001, n. 231 e ss. modifiche e
integrazioni, il Consiglio di amministrazione di O.R.A.S. ha approvato I'adozione di un Modello
Organizzativo 231 e di un Codice Etico che ne forma parte integrante e che definisce I'insieme di
valori di etica aziendale che la societa riconosce, accetta e condivide e il cui rispetto consente, fra
Ialtro, di prevenire la commissione di reati previsti dal Decreto citato.

E’ interesse primario di O.R.A.S. che tutti coloro che incorrano in relazioni d’affari con la Societa
svolgano la propria attivita in osservanza dei principi e dei valori contenuti nel Codice etico.

il Modello Organizzativo aggiornato, unitamente al Codice Etico ¢ consultabile visitando il sito

internet di O.R.A.S. s.p.a. al seguente indirizzo: www.ospedalemotta.it

La violazione grave o reiterata dei principi contenuti nel Codice Etico determina la risoluzione del
contratto stesso ai sensi dell’art. 1456 c.c., nonché il risarcimento dei danni eventualmente subiti da
O.RAS..

Il contratto potra comunque essere risolto ex art. 1456 c.c. su comunicazione di O.R.A.S. in caso di
commissione di un reato previsto dal D.Lgs. 231/01 e successive modifiche e integrazioni, anche
non in relazione a rapporti con O.R.A.S. accertato con sentenza passata in giudicato che riconosca
la responsabilita della Ditta a seguito di applicazione della pena su richiesta delle parti ex art. 444
c.p.p., nonché in caso di irrogazione, anche in sede cautelare, delle sanzioni interdittive del divieto
di contrattare con la pubblica amministrazione o dell'interdizione dall’esercizio dell’attivita.

In ogni caso, al momento dell’apertura di un procedimento in sede penale nei confronti della Ditta
per reati rilevanti ai sensi del D. Lgs. 231/2001, dovra esserne data informazione immediata ad

O.R.A.S.. che avra la facolta di risolvere il contratto per il verificarsi di tale condizione risolutiva.

23.NORME PER LA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE

La Ditta ¢ tenuta all’osservanza del Piano triennale di Prevenzione della Corruzione e Trasparenza
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2021-2023, approvato dal Consiglio di Amministrazione di O.R.A.S. con Delibera del 25.03.2021.
La Delibera stessa ¢ stata adottata con riferimento:

* alla Legge 6 novembre 2012, n. 190 recante: "Disposizioni per la prevenzione e la repressione
della corruzione e dell’illegalita nella pubblica amministrazione";

e al D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33 recante: “Riordino della disciplina riguardante il diritto
d’accesso civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione delle informazioni da parte
delle pubbliche amministrazioni”;

* alla Delibera Delibera ANAC n. 1064 del 13 novembre 2019 “Piano Nazionale Anticorruzione
2019”.

Il Piano Aziendale di Prevenzione della Corruzione 2021-2023 ¢ pubblicato nel sito web aziendale
www.ospedalemotta.it alla Sezione Amministrazione Trasparente — Altri contenuti — Prevenzione
della Corruzione.

Eventuali violazioni accertate degli obblighi derivanti dal Piano possono comportare la decadenza

dell’affidamento e la risoluzione del contratto.

24. RISCHI SPECIFICI ESISTENTI NELL'AMBIENTE DI LAVORO IN CUI SI
SVOLGERA IL SERVIZIO OGGETTO DELL'APPALTO E MISURE DI
PREVENZIONE E DI EMERGENZA ADOTTATE DALL'AZIENDA
(D.U.V.R.L).

Il presente articolo ¢ redatto ai sensi dell'articolo 26, comma secondo e terzo, del Decreto
legislativo 9 aprile 2008, n. 81, al fine di:

- informare l'azienda partecipante alla gara dei rischi specifici presenti nell'ambiente in cui sara
chiamata ad operare;

- informare la succitata azienda sulle misure di prevenzione e di emergenza adottate
dall'’Amministrazione nell'ambito della gestione delle proprie attivita, ovvero adottate per proprio
personale;

- coordinare gli interventi di protezione e prevenzione dai rischi cui sono esposti i lavoratori e gli
utenti;

- eliminare le interferenze tra i differenti soggetti operanti nel corso dello svolgimento delle
lavorazioni previste nella gara.

Da informazioni assunte dalla Direzione sulle modalita di intervento, si ¢ potuto accertare che
Pattivita in oggetto risulta rientrare tra i lavori o servizi la cui durata non sia superiore ai due
glorni/ servizi di natura intellettuale/ servizi di mera fornitura. Percio, secondo il comma. 3-bis.
dell’ Art. 26. “Obblighi connessi ai contratti d’appalto o d’opera o di somministrazione” del D.Lgs.

81/2008 e successive modifiche, ferme restando le disposizioni di cui ai commi 1 e 2, non sussiste
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lobbligo di redazione del Documento Unico di Valutazione del Rischio da Interferenze

(D.U.V.R.I), di cui al comma 3.

Allegati:

1) Dichiarazione sostitutiva

2) Accordo tra Titolari e Responsabili_ Commissione URE

3) Allegati Accordo tra Titolari e Responsabili_Commissione UE
4) Modello offerta economica

5) Scheda di dettaglio costi

6) Modalita Tecniche utilizzo Piattaforma Sintel
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