FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI |

Nome

Tolfo Elisa

Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita | |

Data di nascita ‘ ‘

ESPERIENZA LAVORATIVA |

¢ Date (da-a)

Da aprile 2018 ad oggi

* Tipo di azienda o settore

Ospedale Riabilitativo di Alta Specializzazione SpA

* Tipo di impiego

Impiegata Area Affari Generali e Legali

* Principali mansioni e responsabilita

Gestione contratti di appalto

* Date (da-a)

Da gennaio 2017 a marzo 2018

* Tipo di azienda o settore

Ospedale Riabilitativo di Alta Specializzazione SpA

* Tipo di impiego

Impiegata Ufficio Contabilita

* Principali mansioni e responsabilita

Contabilita generale

¢ Date (da-a)

Da luglio 2008 a ottobre 2016

* Tipo di azienda o settore

Settore del mobile e arredo // Settore delle Telecomunicazioni

* Tipo di impiego

Amministrazione e Contabilita

* Principali mansioni e responsabilita

Gestione fatturazione attiva e passiva, rapporti con le banche (onbanking), gestione incassi e
pagamenti, liquidazione periodica iva, F24, gestione agenti, enasarco, stesura libro inventari,
gestione cespiti, dichiarazioni fiscali (black list, spesometro, dichiarazioni d'intento, dichiarazione
annuale iva, dichiarazione dati iva) contabilitd generale fino chiusura del bilancio.

Rapporti con la Pubblica Amministrazione, tracciabilita dei flussi finanziari, fatturazione
elettronica.

* Date (da-a)

Da maggio 2007 a luglio 2008

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Gruppo Inglass, Via Piave 4, 31020 S.Polo di Piave (TV)

* Tipo di azienda o settore

Settore metalmeccanico /automotive

* Tipo di impiego

Impiegata presso ['ufficio commerciale camere calde

* Principali mansioni e responsabilita

Gestione e organizzazione degli ordini
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* Date (da-a)

Da febbraio 2007 a maggio 2007

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Gruppo Inglass, Via Piave 4, 31020 S.Polo di Piave (TV)

* Tipo di azienda o settore

Settore metalmeccanico /automotive

* Tipo di impiego

Stagista presso ['ufficio Marketing.

* Principali mansioni e responsabilita

Organizzazione del materiale comunicativo per filiali, fiere e stampa.

¢ Date (da-a)

dal 15/05/06 al 01/09/06

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Valcucine SpA, Via L. Savio 11, 33170 Pordenone

* Tipo di azienda o settore

Produzione cucine componibili e complementi di arredo

* Tipo di impiego

Stagista presso ['ufficio Marketing

* Principali mansioni e responsabilita

Analisi del target, analisi delle relazioni dell'azienda con il canale distributivo

¢ Date (da-a)

dal 15/07/01 al 31/08/01

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

“Punto Blu” Via Roma 10, 31045 Motta di Livenza TV

* Tipo di azienda o settore Commerciale
* Tipo di impiego Commessa
* Principali mansioni e responsabilita Cassa, pulizie

* Date (da-a)

dal 20/06/00 al 31/08/00

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Studio Sala Rag. Diego Ragioniere e Revisore contabile Consulente del lavoro. V.Duomo 1,
31045 Motta di Livenza TV

* Tipo di azienda o settore

Studio professionale

* Tipo di impiego

Stagista

* Principali mansioni e responsabilita

Compilazione di inventari, archivio, centralinista, registrazione fatture sul registro fatture acquisto
e vendita

* Date (da-a)

dal 5/06/99 al 31/08/99

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Artigiani della Marca Trevigiana. Viale Stazione 31045 Motta di Livenza TV

* Tipo di azienda o settore

Studio commercialista

* Tipo di impiego

Stagista

* Principali mansioni e responsabilita

Controllo fatture, archivio, centralinista

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da-a)

da ottobre 2004 a febbraio 2007

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

Universita degli studi di Udine
Facolta di Economia (Corso di Laurea Specialistica in Economia Aziendale)

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

Diritto dell'Unione Europea, Marketing relazionale, Marketing Internazionale, Programmazione e
Controllo, Strategia di Impresa, Organizzazione Aziendale, Economia Industriale, Sociologia....

+ Qualifica conseguita

Laurea Specialistica in Economia Aziendale.

* Titolo tesi

“La cura delle relazioni nell'ambito della produzione/distribuzione del mobile e arredo. Il caso
Valcucine SpA” (campo Marketing relazionale)

* Date (da-a)

da ottobre 2001 a ottobre 2004

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

Universita degli studi di Udine
Facolta di Economia (Corso di Laurea in Economia Aziendale)

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

Ragioneria, Microeconomia, Macroeconomia, Finanza Aziendale, Tecnica degli strumenti
Finanziari, Diritto Privato, Diritto Commerciale, Diritto Del Lavoro, Organizzazione e Gestione
delle Risorse Umane, Marketing, Tecnica delle operazioni bancarie ed assicurative, Economia e
Gestione delle Imprese....

+ Qualifica conseguita

Laurea di primo livello in Economia Aziendale.

» Titolo tesi

“Le convenzioni come meccanismo di coordinamento: il caso Linux” (campo Risorse Umane)

* Date (da-a)

dal 1996 al 2001
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+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

Istituto Tecnico Commerciale “J.Sansovino” di Oderzo

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

Ragioneria, Diritto Privato, Diritto Commerciale, Diritto Pubblico, Economia Politica, Inglese,
Francese, Italiano, Matematica....

+ Qualifica conseguita

Diploma in Ragioneria e Perito Commerciale.

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi

ufficiali.
PRIMALINGUA | | Htaliano
ALTRE LINGUE |
Inglese Francese
* Capacita di lettura Buono Buono
* Capacita di scrittura Buono Buono
* Capacita di espressione orale Buono Buono
SISTEMI GESTIONALI Navision
AS 400
Metodo

Buon uso excell

PATENTE O PATENTI ‘ ‘ Auto munita (patente B)

11 sottoscritto € a conoscenza che, ai sensi dell’art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la falsita negli atti e I'uso di atti falsi sono puniti
ai sensi del codice penale e delle leggi speciali. Inoltre, il sottoscritto autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla
Legge 196/03.

Motta di Livenza, 28/11/2018
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